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Q Generacion de documentos

Q Analisis de datos

e Creacion de presentaciones

° Automatizacion de tareas




La IA lleva tiempo en aplicaciones ofimaticas

Entrenador de presentaciones con IA (2019 [ ¢
Ensayar con el
(actualizado a todas las plataformas en 2021) E“:E:::'m
Ensaya: S —————— . | .
2
* Tono h

* Lenguaje repetitivo
* Pronunciacion
* Lenguaje corporal

Bienvenido al Asesor para moderadores de PowerPoint

Durante el ensayo, le haremos comentarios sobre coma realiza la presentacion. Al
final, verd un resumen y nuestras sugerencias.



https://www.europapress.es/portaltic/software/noticia-coach-ia-powerpoint-da-consejos-aprender-presentar-ya-disponible-todas-plataformas-20210318112512.html

La IA lleva tiempo en aplicaciones ofimaticas

Traduccion simultanea

e Subtitulos

* Traduccion simultanea en el
idioma que se indique

t

ultimedia

Subtitulos

v

-

Monitores
v

Usar siempre subtitulos

‘@ Configuracion de los subtitulos ¥

ti
i
In
nt

a Arriba (superpuesto)

¥ Encima de la diapositiva

Idioma hablado: Espafiol (Espafa) >
Idioma de los subtitulos: Espafiol >

& Micsfono >
Abajo (superpuesto)

Debajo de la diapositiva

Mas configuraciones (Windows)...

__________anadetransiciones __W_|



Lunes 13 de mayo de 2024
Open Al presenta GPT-40 (o = 'omnicanalidad’)

openai.com



https://openai.com/index/hello-gpt-4o/

Martes 14 de mayo de 2024
Google presenta Gemini 1.5 Flash y mas

@ Google I/0 '24 in under 10 minutes
Gemini 1.5 Flash

| MAS VIDEOS e ‘
. S | e
P> o) 336/958 B & Youlube [

Video de la conferencia de 2 horas resumida en 10 minutos

/ eclap
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https://youtu.be/WsEQjeZoEng?si=sn__rurGObt70-I_

Del 10 al 14 de junio 2024
Conferencia de Apple




En proximos meses

Cambios en Copilot para Office 365

 Copilot ot e e
S RIS wyrasy —.— e e .
- —— —— -
s - ——— o —— - ————— W —— b - b o s bt
—em ot — —
e e e . G —— b

Copilot para Office 365 analizara el contexto para
sugerirnos como continuar el mensaje.

d-mmm’wu



IA en documentos
ofimaticos

)



Geminl extensiones

™
e Las extensiones de Gemini es @
. . s Google Workspace
conectan la informacion y e o e
Drive
contenido con otros servicios Summarize, find, and get quick

answers from your own content to
fuel your personal journeys

de Google

Locate information

Utilizar estensiones en las aplicaciones de Simupa doc
Gemini

Break it down for me

gemini.google.com/extensions



https://support.google.com/gemini/answer/13695044?hl=es&co=GENIE.Platform%3DDesktop
https://gemini.google.com/u/1/extensions?hl=en

Gemini extensiones

Enabled
e Escribe el simbolo “@” y M Gmail
escoge una de las opciones B Google Docs
que aparecen. & Google Drive

9 Google Flights

@Gmail correos que contengan la palabra NOMINAS y haz un resumen de los
mismos

@ Google Hotels

9 Google Maps

+ LHE Google Workspace Assessing emails

o 3 YouTube




Gemini para Workspace

* Escribir con Gemini e oiat ane
File Edit View Insert Format Tools Extensions Help
en Documentos de S 2 S % 100% - Normal text ~ Arial - —+ B I U A

Google. +info
e Crear ima’genes con e
Gemini en Google
Slides. +info



https://support.google.com/docs/answer/13951448?hl=es-ESThis&authuser=1
https://support.google.com/docs/answer/13951829?hl=es&authuser=1&ref_topic=13951627&sjid=1365802622204245683-EU

Google Docs con Extensiones

* Extensiones/
Complementos / K Al Assist for Gemini™ ...

Magia de 1A de Gemini™ en Sheets™ y Docs™ para

D e S C a rga r enriquecimiento de datos, categorizacion, traduccion y
creacion de contenido perfecta. jMejora tu flujo de trabajo!
complementos

APl keys x

GPT for Sheets™ -
OpenAl API key © How o create an OpenAl AP| key . e
ChatGPT in Google Sheets™ and Docs™. Get the full power EOWHN A Extensiones Ayuda Accesibilidad
of Al for inspiration data cleaning, classification, extraction, - o
translation, edition, summarization, writing directly in you... m 4 = Complementos - Descargar complementos i=
Autor: Talarian & A\ Anthropic AP key I < Apps Script Gestionar complementos T
Ficha actualizada: 18 de abril de 2024
No Anthropic AP! key is set
9 bde:aeguridad [ swvtoy Ver complementos del documento

Your AP1 key Is never stored on our servers. It Is stored In your Google
@ account in a dedicated safe container, Once set, it won't be visible to

Compatiblecon: B [B *k anyone
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Copilot en Microsoft 365

Copilot en tus aplicaciones diarias

* Integracion de
Copilot en las D @ $ W &= &% I D
aplicaciones de
Microsoft 365

5 E e » ¢

adoption.microsoft.com

d.milh'ldhr’d:h


https://adoption.microsoft.com/es-es/copilot/

Complementos para Microsoft 365

* |nicio/
Complementos /
Buscar complemento

Ce

Complementos

¥

Disefador

b b

O Buscar un conm

Mis complementos

<

GPT for Excel ..

d.milh'ldhr’d:h



Generacion de documentos,
presentaciones, analisis de datos y
mucho mas

cl



Un asistente que te acompana en tus documentos

r4‘.{!(:1—‘3 desea hacer?

Escriba aqui su pregunta y haga
clic en Buscar.

. Opciones
[ Spene

J

de Administracién Poblica



ldeas para promts

. . 7
=. Microsoft | Copllot Lab  Explorar en productos ~  Indicaciones para probar  Introduccion ~  Novedades 0 \\rqy

Mensajes para probar .

Explora las solicitudes para crear, editar y ser mas productivo.

Word v Categorfas b -
Ayuda para © Quién es quién @ Mejorar este & Obtener
comprender . documento comentarios de...
;Quiénes son las
Maés informacion partes interesadas Necesito ejemplos ;Qué fuente debo
sobre [la secuencia de clave [para este especificos sobre usar para que sea mas
trabajo de... proyecto]? como puedo mejora... legible?
=) =] L=} L=}
Buscar Comprender las Obtener @) ;Cémo...
informacion... opciones informacion clave

;Como puedo
;Qué dice el ;Qué argumentos Resume este [agregar una tabla de

documento sobre proporciona este documento en una contenido]?
Lol o ) g g ® Comentarios

copilot.cloud.microsoft / ecd

Escuela de Administracién Poblica
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https://copilot.cloud.microsoft/es-ES/prompts/all?ocid=copilotlab_wordchatwin32

a

Word

+info

Elalbora un borrador de

documento

Reescribir y transformar en
tablas

Chatear con Copilot

Generar un resumen

de Administracién Poblica


https://copilot.cloud.microsoft/es-es/copilot-word

Crear una nueva
presentacion

Resumir presentacion

PowerPoint

Organizar el contenido

Usar la marca de la organizacion



https://copilot.cloud.microsoft/es-es/copilot-powerpoint

Profundizar con los datos

 E

Excel Resaltar, filtrar y ordenar
los datos

ldentificar informacion

+info

Generar formulas



https://copilot.cloud.microsoft/es-es/copilot-excel

o

Outlook

+info

Crear correos rapidamente

Resumen de correos

Entrenamiento de Copilot

Planear un evento

de Administracién Poblica


https://copilot.cloud.microsoft/es-ES/copilot-outlook

Copilot en Microsoft 365

Microsoft Copilot Pro

Mas potencia, mas velocidad y mas creatividad

Obtén 1 mes gratis

22,00 € usuario/mes

Comienza tu prueba gratuita

Www.microsoft.com



http://www.microsoft.com/

W

Borrador de
documentos

* Promt de 2000 caracteres

* Conservar

* Regenerar

* Modificar un parrafo

e Visibilizar como tabla

* Tono

* Resumen

* Preguntas sobre el
documento

i @ Documento 12 @ ~ £ Buscar herramientas, ayuda y mucho mas (Optien + Q)

Archivo Inicio Insertar  Presentacion  Referencias  Revisar Vista Ayuda L] Comentarios | 7 Edicion v/
o X - — Buscar )
R R I rr e ANl m— o Y f .
Y - b
< pegar 10| ks s X X Asv £ v A | Pamafo Aptos, 12 G Reemplazar | 6 | Editor | Complementos | Dis Copilot| | PP for Exc
v = ? - v S - v ~ Word
Portapapeles Fuente ~ Estilos N Edicion Vor | Reviién | Complementos gptiorwork.ce
in] [ Ty Copilot D X
Puedo chatear, responder a sus preguntas y ayudarle a
; escribir y resumir este documento.
r un borrador con Copilot X

escriba lo que le gustaria escribir, incluidas las notas o un esquema, y Copilot puede generar un Estas son algunas cosas que puede probar
borrador para ayudarle a empezar
) Hacer una pregunta...
/2000

Generaf

Preginteme lo que quiera sobre este documento

072000 g ¢ =

< 1de1 > /7 Redactael primer..

[ [GHIRT] Por ejemplo: «Agregar un parrafo acerca de..» >

El contenido generado por inteligencia artificial puede serincorrecte ¢ <@

/ eclap
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i @ Documento 12 @ ~ £ Buscar herramientas, ayuda y mucho mas (Optien + Q)

Archivo Inicio Insertar  Presentacion  Referencias  Revisar Vista Ayuda L] Comentarios | 7 Edicion v/

3 A . - B
- 7 2 eeam e A = [ Puoa 1§ & f D
. .
5 pegar Ul N K S s x X Asv £ v A | Pamafo Aptos, 12 Gr Reemplazar | o | Editor | Complementos | Dis copilot| | JPT for Exc
v 6 - v - M h - v v Word

. Portapapeles Fuente ~ Estilos N Edicion Vor | Reviién | Complementos gptiorwork.ce
in] Ty Copilot D X
I,. |_1 : n [
e S e t a C I O e S Puedo chatear, responder a sus preguntas y ayudarle a
; escribir y resumir este documento.
r un borrador con Copilot X
escriba lo que le gustaria escribir, incluidas las notas o un esquema, y Copilot puede generar un Estas son algunas cosas que puede probar
borrador para ayudarle a empezar
) Hacer una pregunta...
/2000

Generaf

* Promt de 2000 caracteres

* Anadir diapositivas
individuales

* Hacer preguntas sobre la
presentacion

e Agregar imagenes 26 >

< 1de1 > /7 Redactael primer.. El contenido generado por inteligencia artificial puede serincorrecte ¢ <@

[GHIRT] Por ejemplo: «Agregar un parrafo acerca de..» >

/ eclap
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Hojas de calculo

* Filtrar datos

e Generar graficos de barras

e Hacer preguntas sobre los
datos

e Resaltar datos

@ Documento 12 @ ~ £ Buscar herramientas, ayuda y mucho més (Option + Q)

Archivo  Inicio  Insertar  Presentacion  Referencias  Revisar  Vista  Ayuda

) - Buscar

7/ E"D Aptos (Cuerpo) vz v AR A N | L

- Pey e} X orma & Reemplazar
gar N K 5 a8 x X Aav £ v A Pamafo Aptos, 12
s : : =" b .

. Portapapeles Fuente ~ Estilos ~ Edicion
r un borrador con Copilot X

escriba lo que le gustaria escribir, incluidas |as notas o un esquema, y Copilot puede generar un
borrador para ayudarle a empezar

0/2000

Generaf

]

Dictar

Voz

3 Comentarios

f D\ @

Editor | Complementos | Dis Copilot| | RT for Exc
- Word
Revision | Complementos gptiorworkcc
Ty Copilot D X

&

Puedo chatear, responder a sus preguntas y ayudarle a
escribir y resumir este documento.

Estas son algunas cosas que puede probar

) Hacer una pregunta...

Preginteme lo que quiera sobre este documento

072000 g ¢ =

< 1de1 > /7 Redactael primer.. El contenido generado por inteligencia artificial puede serincorrecte ¢ <@

Por ejemplo: «Agregar un parrafo acerca de..» >

/ eclap
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Crear correos
de forma
rapida

* Vinculo publico

 De una peticion
 De todo el chat

Dibujar Opciones

M
<

De:outlook_9DEF04DF3C18841F@outlook.com ~
Para

Agregar un asunto

#2 Borrador con Copilot

Qué quiere que diga el carreo electronico?

Nada en la carpeta & (Sin asunto) *

ol oo o B @ .

<«

cC cco

Borrador guardado a las 931

() Chat [ Redactar Insights [CRE

Escribir sobre

contarle a mi circulo que he aceptado un nuevo
trabajo en Microsoft

0/2000

£ Tono

[ Formato
= =
Pérrafo Correo electrdnico Ideas
Entrada de blog
£ Longitud

7. Vista previa

El contenido generado por IA se mostrard aquf

/ eclap
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Resumen de
correos

Resumen del contenido
de los mensajes

Resumen de los puntos
clave del contenido de un
mensaje

mensaje

&  Resumen por Copilot x
Google Docs y Microsoft 365 son dos plataformas de ofimatica en la nube.

La eleccion entre estas dos plataformas dependera de las preferencias, necesidades y
objetivos de cada usuario.

Google Docs es mas adecuado para usuarios que buscan simplicidad e integracion.
Microsoft 365 es mas adecuado para usuarios que buscan complejidad y personalizacion.

Ambas plataformas tienen ventajas y desventajas y se pueden complementar entre si.

El contenido generado por inteligencia artificial puede ser incorrecto 6 Q
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iiMuchas Graclas!!




