Copilot,

la herramienta de
Microsoft para mejorar tu
productividad con IA

Escuela de Administracién Poblica
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CONCEPTO

« Es unaherramienta de IA conversacional que puede ayudarte a
escribir, traducir idiomas y mucho méas. Se basa en un modelo de
lenguaje grande (LLM) que ha sido entrenado en un enorme

conjunto de datos de texto y codigo.

BING CHAT « Chatbot de inteligencia artificial de Microsoft. Esta IA comenzo6
llaméandose Bing Chat, pero finalmente Microsoft ha decidido
cambiar el nombre, y ahora se llama simplemente Copilot. Se trata
de una IA desarrollada junto a OpenAl, los desarrolladores de

ChatGPT y ChatGPT Plus. / eclap



CONCEPTO

 Copilot funciona utilizando el modelo de lenguaje de

Inteligencia artificial GPT, el mismo que utiliza

ChatGPT. De hecho, su principal caracteristica es que
utiliza GPT-4, la misma version que usa ChatGPT Plus,
por lo que es una de las mejores alternativas para usar
GPT-4 gratis.

GPT-4
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CONCEPTO

 Copilot se mantiene conectado a Internet (usa el motor de bdsqueda
de Bing), por lo que te va a ofrecer siempre informacidon actualizada.
TU le puedes preguntar cosas relacionadas con la actualidad, y te dira
la informacion mas actual, incluyendo las paginas web de las que la

ha obtenido.

« Copilot también integra DALL-E 3, que es latecnologia de inteligencia

artificial para generar imagenes a partir de texto.
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Estilo de conversacion

Elegir un estilo de conversacion

Mas Mas Mas
Creativo Equilibrado Preciso

 Modo creativo: Usa GPT-4, y tiene mayor capacidad para generar texto original mas

extenso y creativo, aunque puede ser menos preciso y coherente.

« Modo equilibrado: Usa la misma version de GPT-3.5 que ChatGPT, y es el mas

equilibrado de todos. Ofrece respuestas creativas, manteniendo una coherencia
razonable.
 Modo preciso: Usa GPT-3, que es la version mas antigua y conversadora. Se prioriza

la precision y la relevancia, aunque las respuestas son mas cortas y concretas.

/ eclap
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Anatomia de un prompt para Copilot

Comiencen con el fin en m
Especfiquen el resultado que desean de Copilt

|
Genera de 3 a 5 vifietas para prepararme para
una reunion con el Cliente X para discutir
su campafia de marca "Fase 3+". Concéntrate
en el correo electronico y los chats de Teams
desde junio. Por favor, utiliza un lenguaje sencillo
para que pueda ponerme al dia rapidamente.

o « Especificar el resultado
sobre por qué lo neceslllin
Genera de 3 a 5 vifietas para prepararme para
e 1 Cli discuti pu

B v sovrn o e o « Contexto o detalles relevantes sobre por qué lo
en el correo electronico y los chats de Teams

desde junio. Por favor, utiliza un lenguaje sencillo

para que pueda ponerme al dia rapidamente.

necesitas

Genera de 3 a 5 vifietas para prepararme para - - - -z

una reunion con el Cliente X para discutir [ ] Deflnlr fu ente de Informaclon
su campafia de marca "Fase 3+". Concéntrate

en el correo electrénico y los chats de Teams

desde junio. Por favor, utiliza un lenguaje

sencillo para que pueda ponerme

| * Indicar como quieres que Copilot te de la

Definan cualquier parametro: especifiquen cualquier
fuente de informaticn o muestra que Copilot deberia
utiizar. Sean amplics o etiqueten archivos especificos.

respuesta

Genera de 3 a 5 vifietas para prepararme para

una reunion con el Cliente X para discutir

su campafia de marca "Fase 3+". Concéntrate

en el correo electrénico y los chats de Teams

desde junio. Por favor, utiliza un lenguaje sencillo
para que pueda ponerme al dia rapidamente.

Adapten la entrega: indiquen 4
s expectativs sabre como Copilot e r m a S
deberia brindar su espucsta e q p
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https://news.microsoft.com/source/latam/vida-trabajo/siete-consejos-para-tener-una-buena-conversacion-con-copilot/

Copilot / Copil

Elige el Copilot que mas te convenga

Copilot
Para todos los que quieran encontrar informacion solida, crear contenido
unico y hacer las cosas mas rapido.

Con tu cuenta Microsoft gratuita, puedes:

* Usar Copilot en la Web y en Windows, macOS y iPadOS

* Accedera GPT-4 y GPT-4 Turbo durante las horas que no sean punta
* Usar texto, voz e imagenes en la blsqueda conversacional

* Crear y editar imagenes de IA con 15 impulsos al dia con Designer
® Usar complementos y GPT

Usar la version gratuita de Copilot >

Copilot Pro

Para quienes quieren més rapidez, capacidades de creatividad mejoradas
y una experiencia de Copilot superior.

Esta suscripcién mensual incluye todo lo que ofrece Copilot y ademas:

* Obtén acceso prioritario a GPT-4 y GPT-4 Turbo incluso durante los
tiempos pico para un rendimiento mas rapido

Crea tus propios Copilot GPT adaptados a tus propias necesidades e
intereses

Usa Copilot en aplicaciones de productividad' como Word, Excel,
PowerPoint y Outlook (se necesita una direccion de correo
electronico de Microsoft)

Genera imagenes Unicas y mejora tus creaciones utilizando

100 impulsos diarios con Designer

nza tu prueba gratuita

Version gratuita:
. 300 mensajes por dia

. Limite de 30 mensajes por chat

/ eclap
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Acceso Navegador web

[ BLOC DE NOTAS
&y coPiLOT
@ L)
@ Pregi 0
-]
2000 - 4000 caracteres 18000 caracteres (promts de + de 3000
palabras)




Acceso App Movill

Descargar App Movil

& Tl 37%8
@ Iniciar sesién e < Notebook
LENIET CONVETSALIONES 11188 1argas
¢Qué tiene en mente? Escriba una solicitud detallada para colaborar
=+ Nuevo tema )
Yy copilot con Copilot
‘ | 1 Notebook 0/18000
Claro, estoy listo para un nuevo desafic e © &
s olo 2 Comentarios
Copilot creara su contenido aqui
#. Ocultar todos los tonos |

@ [ +Como funcionan los hologramas? }L — B ettty T

Pregintame cualquier cosa

0/4000 @ &

Vista previa | Copllot usa IA. Compruebe si hay errores.
Términos | Privacidad | Preguntas frecuentes

- 0 HFO0OOO®+ 1 o <

18000 caracteres (promts
de + de 3000 palabras) / e dp

Escuela de Administracién Poblica
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https://learn.microsoft.com/es-es/copilot/mobile

Bloc de notas

RPE— Y o

Elabora una evaluacion de comprension usando opciones multiples. Deben ser 3 preguntas. Cada pregunta debe ser de un nivel distinto, a

saber, literal, inferencial y critico. Después elabora una matriz de para el ido, el nivel y la razon de la clasificacién.
El contenido es el siguiente “DEFINICIONES

Dato personal

Se considera dato personal toda informacién sobre una persona fisica i i («el o , se

persona fisica identificable toda persona cuya identidad pueda determinarse, dlmcta o indirectamente, en particular mediante un identificador,

° E ;I n h I Sto rl al d e | aS CO nvers aCI O n eS como por ejemplo un nombre, un nimero de 6n, datos de un identifi en linea o uno o varios elementos propios de
la identidad fisica, fisiologica, genética, psiquica, econdmica, cultural o social de dicha persona;

Para que cualquier informacion pueda considerarse un dato de carécter personal debe cumplir dos requisitos:
+  Que sea concerniente a una persona fisica.
+  Que permita identificar a la persona concreta.

Por tanto, es cualquier i érica, grafica, ica, acistica o de cualquier otro tipo concerniente a personas fisicas
identificadas o identificables. Aunque no esté asociada a una identidad, si a través de dicha informacion se puede identificar a una persona sin
esfuerzos entonces se idera dato personal.

CICN > )

« El estilo de conversacion es

Evaluacién de comprension

1. Pregunta Literal: ;Qué es un dato personal?

necesario elegirlo antes desde i N

© c) Informacion sobre una persona fisica no identificable.

o d) Informacion sobre una persona juridica identificada.

‘ ‘ C O p i I O t , , ( c a m b i o d e c o I o r) 2. Pregunta Inferencial: Si una empresa recopila informacion sobre las preferencias de compra de un cliente para ofrecerle productos

£qué tipo de de datos esta realizando?

o a) Limitacién del tratamiento.

S5 90 4 T —.

/ eclap
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Microsoft Edge + Copilot

X 3 Configuracion x = e

d56b1be#AutoOpen Pad m o= % '32

Q @ @O | B Nuevapestana

(@) @ Edge | edgey//settings/sidebar/app:

ings?hubApp=cd4688a9-e888-48ea-ad81-7619.

O Chat (4 Redactar Insights (- ¢)
Q. Buscar en configuracion -

Configuraciéon
Posponer todo

Cancelar posponer todo

< Configuracién de aplicaciones y notificaciones / Copilot

@
&

@ sobre esta caracteristica
L) Configuracion de notificaciones y aplicaciones
&

Mostrar Copilot Permisos y privacidad

Abrir Copilot automaticamente en la barra lateral 0 Terminos de uso
Abriremos Copilot automaticamente en la barra lateral para mostrarle experiencias web relevantes junto con su contenido web & Enviar comentarios
Permitir que Microsoft acceda al contenido de la pagina Genern un catel digiial 4é waa pefictivsobre

* dos chicos que nadan en los océanos y el

:an mas relevantes en Coj

neradas por IA

Enviar mis datos

informacién

Elegir un estilo de conversacion

GPT4 F GPT-4
Creative Balanced Precise

Mostrar notificaciones de compras [ o]

Obtener autométicamente sugerencias de chat como nofificacio comprar en Microsoft fdge

Copilot usa IA. Compruebe si hay errores. Términos |

Privacidad

@ @ Usando origenes relevantes v
Pregintame lo que quieras o .
B ®© 0/2000

e
X

©

B e P QX

2 © 1 2 O

Activar Copilot

Permitir opcion de que

acceda ala pagina

/ eclap
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Microsoft Edge + Copilot

vrom ts B (/]

(5 chat (% Redactar ¢ : 2 X Q

9O (5 Obtener la aplicacién ¢

« Tipos de Copias de Seguridad: Se &
describen los distintos tipos de copias de

seguridad, como completas, parciales, en 31

linea y locales, y sus respectivas
caracteristicas.

(-]

Proceso de Copia en Sistemas

‘Operativos: Se proporcionan instrucciones o7
detalladas para realizar y restaurar copias
de seguridad en Windows, macOS, Android w
ei0S|s|.

+ Recomendaciones Finales: Se ofrecen
consejos sobre la regularidad de las copias, +

la verificacién de su integridad, el uso de ® B ar ra I a_t e r al : ° B u S C a e n :

software confiable y la actualizacién de
sistemas operativos para una mayor
proteccion de los datos.

o « Contexto de * En el modelo

H 90 L b

(D (v webs y PDFs  En Internet

[ ¢Como puedo hacer una copia de seguridad e... ]

[ £Qué es la recuperacién de datos? ]

(e s e et )  Chatear « Enlapagina

(® Usando origenes relevantes ~

 |A generativa

® W@ 0 . /e ap

Bwubbmilh‘ldhﬂh




Informacion sobre formulas

Usted
& & Usted

Qué formula de excel usar para obtener el valor més alto de un rango de datos
ipuedes poner esa formula en un ejemplo tipo tabla?

Ty copilot
/ Generando respuestas #y copilot

Para obtener el valor mas alto de un rango de datos en Excel, puedes utilizar la funcion MAX. Aquitienes la «/ Generando respuestas

formula: iPor supuesto! Aqui tienes un ejemplo de una tabla en Excel con la férmula MAX aplicada para encontrar el valor
mas alto dentro de un rango de datos:
=MAX(rango) ]
Tabla [}
Donde | rango  representa el conjunto de celdas del cual deseas encontrar el valor més grande 1. Simplemente
reemplaza ranga con las celdas especificas que deseas evaluar. b Edad Gl R &
Por ejemplo, si tienes una lista de nimeros en las celdas AT:A6 y deseas encontrar el valor més alto, la férmula A &3 s nenie) $75,000
seria Maria 28 México Disenadora $60,000
Carlos az Argentina Contador 480,000
=MAX(A1:A6) 0
Ana 31 Colombia Abogada 70,000
Excel calcular autométicamente el valor méximo dentre del rango especificado. [Espero que esto te sea (it Miximo 42 $80,000
+
Mésintormacion| [l @ ablebitz.com | 2] © menter Ta 0 En la celda correspondiente a “Maximeo” en la columna de Edad, hemos aplicado la formula =MAX(B2:B5) para
obtener el valor mds alto (42) de las edades. De manera similar, puedes aplicar esta férmula a otros rangos de
H9 0 Led

datos en tu hoja de calculo. jEspera que esto te ayude! ] &

49 0L Ed

® [ LCémo puedo encontrar el valor mas bajo? ] [ Hay alguna ofra funcion Gl en Excel que pueda aprender? ]

@ Pregintame cualguier cosa D) [ {Gracias! ;Puedes proporcionamme mas ejemplos? ][ ¢Hay alguna otra funcién dtil en Excel que pueda aprender? J

%8 9 (Mo necesito més ejemplos, pero gracias. |




Analisis de unaimagen

Agregar una imagen

[ egar imagen o URL

? Cargar desde este dispositivo

(] Hacer una foto

S ¢ >

Usted

Analiza este gréfico y escribe un texto de al menos 300 palabras

:De qué marca es
tu smartphone?

<P i =0

. 1 | 1

[l
€ A
L)

El gréfico proporcionado muestra datos sobre la preferencia de marca de smartphones en varios paises,
centrandose en las marcas Samsung, Apple y Xiaomi. A continuacion, analizaré los patrones y tendencias

observadas en este gréfico.
1. Dominio de Samsung en Corea del Sur:

o En Corea del Sur (KR), més del 66% de los encuestados utilizan smartphones de la marca Samsung como
su dispositivo principal. Esto no es sorprendente, ya que Samsung tiene sus raices en Corea del Sury ha

sido un lider en el mercado local durante muchos afios.

2. Samsung en Brasil, Alemania y México:

© En Brasil (BR) y Alemania (DE), alrededor del 40% de los nmsLIN G

también pi

© En México (MX), aproximadamente uno de cada cuatro
encuestados elige Samsung como su marca de smartphone
principal.

3. Apple en Estados Unidos y Canada:

© En Estados Unidos (US), Apple es la marca mas popular, con un
46% de los encuestados utilizando iPhones.

© En Canadd (CA), el 45% de los encuestados también prefiere

Apple.
4. Xiaomi en Espaiia y otros paises:

© En Espana (ES), Xiaomi tiene una presencia significativa, con un - \_j xi1aomi
26% de los encuestados utilizando sus smartphones.

Escuela de Administracién Poblica
de Castilla y Ledn




Crear imagenes con nombre

« Opcion creativa

« Tecnologia DALL-E 3

“un funko de una muijer llamada 'Ici' con el pelo largo moreno co... "

& Designer Con tecnologia de DALL-E 3



Crear imagenes con parametros concretos

Artists Photography Modifiers Design

Digital & 3D

Digital Art Octane Render Unreal Engine Low Poly

Pixel Art

www.dallelist.com lexica.art

=l £y copiLoT B BLOCDENOTAS

« Usted

crea un helado Made of Wool

oz

# Copilot

iClaro! Voy a intentar crear eso para ti. &

H Q0 L ed

"un helado hecho de lana"
{ Designer

[ Probar la aplicacién

Con tecnologia de DALLE 3

/ eclap
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https://lexica.art/
https://www.dallelist.com/

Crear imagenes con parametros concretos

0 Designer Preview A Getstarted B3 My projects

Bring your best ideas to life
with Designer

7' Get started with generative Al

%

0 Designer Image Creator PREVIEW

Side-angle  view of a blue iguana | with | purple decorative flowers

style. Simple composition with a pastel blue  background.

0 Edit entire prompt RS Surprise me

in a papercraft quilling

designer.microsoft.com

/ ecla
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https://designer.microsoft.com/home?p=%5BSide-angle%5D+view+of+%5Ba+blue+iguana%5D+with+%5Bpurple+decorative+flowers%5D+in+a+papercraft+quilling+style.+%5BSimple%5D+composition+with+a+%5Bpastel+blue%5D+background

Crear disenos

= ".Designer PREVIEW po ¥ 100 & @

Describe the design you'd like to create ® Try a prompt

Get inspired! Select an example below to generate similar designs.

YAn

- « [Escoge laopcion de

e
B

“Proyectos”

‘@ Add media <>° Generate image ®

NOW HIRING:
EXPERIENCED

WNEB DEVELOPER

designer.microsoft.com

/ eclap
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https://designer.microsoft.com/design?p=%5BChildren+play%5D+on+%5Ba+see-saw%5D+in+a+whimsical+dreamscape+with+%5Bcotton-candy+clouds%5D+and+%5Bpastel%5D+colors

Complementos

Truco: si no te aparece la
pestafa de completentos, haz
clic en el enlace de acceso a
Copilot que se hace referencia
en esta noticia de
complementos

=l oy copiLOT B BLOCDENOTAS

5 Copilot®=

Su complemento de IA para todos los dias

Dame una
¢Qué es algo divertido que puedo una excurs
hacer esta noche? ? la playa

@ Preguntame cualquier cosa
w2 O

Chats Complementos

a
Elija hasta 3 complementos para una
conversacion. Para cambiar los
complementos después de iniciar

una conversacion, seleccione Nuevo
tema.

Los datos se compartiran con los
complementos que elija.

Q Buscar e

Mejora tu bisqueda con la
eficacia de la web, como
noticias, multimedia, compras y
mucho mas.

Al deshabilitar Buscar, se deshabilitaran todos
los complementos habilitados

* Instacart .7

Pregunta sobre recetas y
descubre los ingredientes que
necesitas y, a continuacion, las
tiendas locales te lo podran
entregar por correo.

Ci de Dirf =
uso priy Comentarios | w

/ eclap
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https://news.microsoft.com/es-xl/empoderar-a-cada-desarrollador-con-plugins-para-microsoft-365-copilot/

Crea canciones con el complemento Suno

Q soscesa

o comor

 Copilot

Su complemento de IA para todos los dias.

b Pt 3 complementn sars e
commsacion Pars b s
compemertos Ges.s de nces s
comursacisn, sesozins Moo tema
Loa duto 50 compurtrie 20 s

m Q e @©
P ——
- mlluada carpaye

Flesuma as noscas més
importactes y ke e tama

@

Gnion perecales aus contiens, s

Las letras estan listas. Un paso més...

El Aliento del Futuro

@

[Verse]

En las distancias del cberespacio
Donde las méquinas funden su abrazo
Florece ol suefio de una nueva creacion
Inteligencia artfcial

Mi obsesion

[Verse 2]
Bits y bytes se entrelazan en la red
Mantes de silcio

Pensamientos sin piel

¢Quién G si o corazén es real?
La respuesta

En el cbdigo sin final

Con Menwioga de Sun

fjﬁ iListo! Disfruta de tu cancion

[Verse]

En las distancias del ciberespacio
Donde las maquinas funden su abrazo
Florece el suefio de una nueva creaciéon
Inteligencia artificial

Mi obsesion

[Verse 2]

Bits y bytes se entrelazan en la red
Mentes de silicio

Pensamientos sin piel

¢Quién dira si el corazén es real?
La respuesta

En el codigo sin final

Con tecnologia de Suno

/ ecla
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iiMuchas Graclas!!




